Zarzadzenie Nr WZ/0151/64/11
Prezydenta Miasta Jaworzna

z dnia 7 marca 2011 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie.

Na podstawie art. 33b pkt 2 i art.36 ust. 1 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592
z p6zn. zm.) oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia Nr WZ/0151/500/09 Prezydenta Miasta Jaworzna z dnia 29 grudnia 2009 r.
wprowadzi¢ nastepujgce zmiany:

1) w §6 ust 1 pkt2 wyrazy: "tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z p6zn. zm." zastepuje
sig¢ wyrazami: "tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 1407";

2) w§6ust 1pkt4wyrazy: "Dz. U. Nr 157, poz. 1240" zastepuje sie wyrazami: "Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z p6ézn. zm.";

3) w §6 ust 1 pkt6 wyrazy: ,tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74 z pézn. zm." zastepuje
sig wyrazami: "tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.";

4) § 8 otrzymuje brzmienie: ,Postgpowanie kancelaryjne w Urzedzie okrela instrukcja
kancelaryjna.”;

5) w§ 11 ust. 1 pkt 2 wyrazy: "tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z pézn. zm." zastepuje
sie wyrazami: "tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 214 poz. 1407"

6) w§ 11 ust. 1 dodaje sie pkt 15 w brzmieniu: ,zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
| efektywnej kontroli zarzgdczej oraz biezacej oceny jej funkcjonowania.”

7) § 16 Dziat | ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,informowanie bezrobotnych o przystugujacym
im prawach iobowigzkach oraz udzielanie informacji o mozliwosciach i zakresie pomocy
okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,”;

8) § 16 Dziat | ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie: ,realizacja zadan dotyczacych zatrudnienia
cudzoziemcéw w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,”:

9) w § 16 Dziale | ust. 1 skresla sie pkt 11,

10) § 16 Dziat | ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie: ,realizacja zadan wynikajacych ze standardéow
i warunkow prowadzenia ustug rynku pracy,”;

11) w § 16 Dziale | ust. 1 dodaje sie pkt 15, 16, 17, 18, 19 i 20 w brzmieniu:

15) wyznaczanie terminéw zgloszenia osobie zarejestrowanej, w celu przediozenia propozycji
odpowiedniej pracy lub udzielenia innej formy pomocy, a w przypadku wydania skierowania
do pracy lub innej formy pomocy, w celu poinformowania o podjgciu lub niepodjeciu pracy,

16) przygotowywanie i wydawanie skierowan do pracy oraz innych form w zakresie realizowanych
zadan,

17) przygotowywanie i wydawanie skierowar na badania lekarskie, majgce na celu stwierdzenie
zdolnosci do pracy, odbywania stazu, wykonywania prac spotecznie uzytecznych,

18) organizowanie gietd pracy i targéw pracy,

19) realizacja posrednictwa pracy w ramach sieci EURES w zakresie i na zasadach okreslonych
w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

20) przygotowywanie danych merytorycznych do sporzadzania sprawozdawczosci i dokonywanie
oceny efektywnosci dziatar w zakresie posrednictwa pracy.”;

1) w § 16 Dziat | ust. 2 otrzymuje brzmienie:

"Do zadan Zespotu ds. Instrumentéw Rynku Pracy nalezy:

1) informowanie oséb bezrobotnych, poszukujacych pracy niepozostajacych w zatrudnieniu
oraz pracodawcow o instrumentach rynku pracy i dodatkowych dziataniach wspierajgcych
zatrudnienie, o ktérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
i w ustawie o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

2) opiniowanie wnioskow o:




a)

b)

c)

d)

a)

h)
i)

3)

4)
5)
6)

7)

finansowanie kosztéw przejazdu do pracodawcy zgtaszajgcego oferte pracy lub do miejsca
pracy, odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych, prac spotecznie uzytecznych
lub odbywania zaje¢ w zakresie poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym
poszukiwaniu pracy w zwigzku ze skierowaniem przez Urzad,

finansowanie kosztéw zorganizowanego przejazdu bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
w zwigzku z udzialem tych os6b w targach pracy i gietdach pracy organizowanych
przez wojewodzki urzad pracy w ramach posrednictwa pracy, w szczegoélnosci prowadzonego
w ramach sieci EURES,

finansowanie kosztéw zakwaterowania w miejscu pracy osobie, ktéra podjeta zatrudnienie
lub inng prace zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostych poza miejscem statego
zamieszkania, w przypadku skierowania przez Urzad,

przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej
dziatalnosci,

przyznanie bezrobotnym jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalnosci na zasadach
okreslonych dla spéidzielni socjalnych,

refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego,

refundacje kosztéw poniesionych z tytutu optaconych skiadek na ubezpieczenia spoteczne
w zwigzku z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego,

finansowanie dodatkéw aktywizacyjnych,

przyznanie osobie niepetnosprawnej jednorazowo $rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkiadu do spétdzielni socjalnej,

zwrot kosztéw adaptacji pomieszczen zaktadu pracy do potrzeb osob niepetnosprawnych,
adaptacji lub nabycia urzadzen utatwiajacych osobie niepetnosprawnej wykonywanie pracy
lub funkcjonowanie w zakiadzie pracy, zakupu i autoryzacji oprogramowania na uzytek
pracownikéw  niepeinosprawnych  oraz  urzadzen  technologii ~ wspomagajgcych
lub przystosowanych do potrzeb wynikajacych z ich niepetnosprawnosci, rozpoznania przez
stuzby medycyny pracy potrzeb w tym zakresie,

zwrot miesiecznych kosztow zatrudnienia pracownika pomagajgcemu pracownikowi
niepetnosprawnemu w pracy,

zwrot kosztéw wyposazenia stanowiska pracy dla osoby niepeinosprawne;j,

dofinansowania oprocentowania kredytu bankowego zaciggnigtego na kontynuowanie
dziatalnosci gospodarczej przez osobe niepefnosprawna,

zawarcie umowy o zorganizowanie stazu,

organizacje prac interwencyjnych,

organizacje robét publicznych,

organizacje prac spofecznie — uzytecznych,

refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi do lat 7, jak réwniez osobg zalezna,
stypendium w zwiazku z podjeciem dalszej nauki w okresie 12 miesiecy od dnia
zarejestrowania w Urzedzie,

zatrudnienie wspierane,

przygotowywanie projektow umoéw cywilno — prawnych oraz zaswiadczen w zakresie
stosowanych instrumentéw rynku pracy i dodatkowych dziatari wspierajacych zatrudnienie,
realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej oraz rozporzadzer wykonawczych i przepiséw wspolnotowych w zakresie
stosowanych instrumentéw rynku pracy i dodatkowych dziatar wspierajacych zatrudnienie,
sporzadzanie wykazu pracodawcéw i 0sob, z ktérymi zawarto umowy w sprawie wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, refundacji kosztow
poniesionych z tytulu optaconych skiadek na ubezpieczenie spoteczne w zwigzku
z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego, prac interwencyjnych, stazy, rob6t publicznych
celem podania do wiadomoéci publicznej oraz przekazania PRZ,

zlecanie zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej o0s6b niepetnosprawnych fundacjom
i organizacjom pozarzgdowym,

doradztwo organizacyjno — prawne i ekonomiczne w zakresie dziatalnosci gospodarczej
lub rolniczej podejmowanej przez osoby niepetnosprawne,

wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi i fundacjami dziatajacymi na rzecz 0sob
niepetnosprawnych w zakresie rehabilitacji zawodowej oséb niepetnosprawnych,

wspolpraca z wiasciwym terenowo inspektorem pracy w zakresie oceny i kontroli miejsc pracy
dla os6b niepetnosprawnych,




1)

1)

3)
4)

5)

8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zatrudnieniu socjalnym w zakresie stosowanych
form zatrudnienia wspieranego,

9) inicjowanie i realizacja zadan z zakresu aktywizacji zawodowej o0s6b wykluczonych
spotecznie,

10) promowanie reintegracji zawodowej i spotecznej w ramach Klubu Integracji Spotecznej
i Centrum Integracji Spotecznej,

11) promowanie spétdzielczosci socjalne;j,

12) wspdlpraca z Klubem Integracji Spofecznej, Centrum Integracji Spotecznej, Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spotecznej i innymi organizacjami pozarzadowymi, fundacjami,
podmiotami realizujgcymi zadania na rzecz reintegracji zawodowej i spotecznej,

13) wspotpraca przy realizacji indywidualnych planéw dziatania,

14) przygotowywanie danych merytorycznych do sporzadzania sprawozdawczosci i dokonywanie
oceny efektywnosci dziatarh w zakresie realizowanych zadar,

15) wspotpraca z innymi urzedami, instytucjami i organizacjami.”:

§ 16 Dziat Il ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"Do zadan Zespotu ds. Poradnictwa Zawodowego nalezy:

1) udzielanie informacji indywidualnych oraz informacji grupowych o zawodach, rynku pracy
oraz mozliwosciach szkolenia i ksztatcenia,

2) udzielanie porad indywidualnych z wykorzystaniem standaryzowanych metod utatwiajacych
wybér zawodu, zmiang kwalifikacji, podjecie lub zmiane zatrudnienia, wtym badanie
zainteresowarn i uzdolnier zawodowych,

3) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie grupowych porad zawodowych dla bezrobotnych
i poszukujgcych pracy,

4) opracowywanie i upowszechnianie wykazu porad grupowych,

5) swiadczenie pomocy krajowemu pracodawcy w doborze kandydatow na stanowisko
zgloszone w ofercie,

6) $wiadczenie pomocy w rozwoju zawodowym pracodawcy lub jego pracownikow,

7) udostegpnianie osobom uprawnionym zasobéw informacji zawodowych do samodzielnego
korzystania,

8) przygotowywanie i wydawanie skierowan na specjalistyczne badania psychologiczne
lub lekarskie umozliwiajace wydanie opinii o przydatnosci zawodowej do pracy i zawodu
albo kierunku szkolenia oraz majgcych na celu stwierdzenie zdolnosci do uczestnictwa
w przygotowaniu zawodowym dorostych,

9) przygotowywanie i wydawanie skierowah do centrum informacji i planowania kariery
zawodowej w celu udzialu w poradzie indywidualnej, poradzie grupowej, informacji
indywidualnej albo informacji grupowe;j,

10) gromadzenie informacji zawodowych oraz innych informacji pomocnych w aktywnym
poszukiwaniu pracy,

11) prowadzenie banku programéw wykorzystywanych do prowadzenia porad grupowych
i spotkan informacyjnych,

12) popularyzacja ustug w zakresie poradnictwa zawodowego,

13) opiniowanie wnioskéw w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania zaje¢
z zakresu poradnictwa zawodowego oraz przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,

14) realizacja zadar wynikajgcych ze standardéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy,

15) wspéipraca z placéwkami oswiatowymi, w tym szkotami, poradniami psychologiczno -
pedagogicznymi, szkolnymi osrodkami kariery,

16) wspéipraca z partnerami rynku pracy,

17) wspdipraca przy opracowaniu i realizacji indywidualnych planéw dziatania,

18) przygotowywanie danych merytorycznych do sporzadzania sprawozdawczosci i dokonywanie
oceny efektywnosci dziatan w zakresie poradnictwa zawodowego.”;

w § 16 Dziale Il ust. 2 skre$la sie pkt 9,

§ 16 Dziat Il ust. 2 pkt 12 otrzymuje brzmienie: ~Przygotowywanie i wydawanie skierowan

na szkolenia grupowe lub indywidualne oraz przygotowanie zawodowe dorostych,”;

w § 16 Dziale Il ust. 2 skreéla sie pkt 19,

§ 16 Dziat Il ust. 2 pkt 21 otrzymuje brzmienie: »opiniowanie wnioskow w sprawie zwrotu

poniesionych przez osobe uprawniong kosztow z tytutu przejazdu na szkolenie, egzamin

lub miejsce odbywania przygotowania zawodowego dorostych,”;

§ 16 Dziat Il ust. 2 pkt 22 otrzymuje brzmienie: »opiniowanie wnioskéw w sprawie zwrotu kosztow

zakwaterowania i wyzywienia osobie skierowanej na szkolenie lub kosztéw zakwaterowania

osobie skierowanej na przygotowanie zawodowe dorostych odbywane poza miejscem




zamieszkania,”,

6) § 16 Dziat Il ust. 2 pkt 26 otrzymuje brzmienie: "realizacja zadan wynikajgcych ze standardow
i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy,";

7) w § 16 Dziale Il ust. 2 skresla sie pkt 30 i pkt 31;

8) w § 16 Dziale Il ust. 3 skresla sig pkt 2;

9) § 16 Dziat Il ust. 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie: realizacja zadan wynikajacych ze standardéw
i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy,”;

10) § 16 Daziat Il ust. 3 pkt 8 ofrzymuje brzmienie: ,prowadzenie banku programéw zajec
aktywizacyjnych,”;

11) § 16 Dziat Il ust. 3 pkt 9 otrzymuje brzmienie: ,opracowywanie i upowszechnianie wykazu zaje¢
aktywizacyjnych.”;

12) § 17 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,pozyskiwanie i analiza informacji o sytuacji na lokalnym rynku
pracy, w tym sytuacji os6b bedacych w szczegodinej sytuacji na rynku pracy,”;

13) w § 19 ust. 1 dodaje sie pkt 23 w brzmieniu: ,dokonywanie naliczer amortyzacji srodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.”;

14) w § 19 ust. 2 skres$la sig pkt 5;

15) w § 19 ust. 3 skresla sig pkt 4,

16) w § 22 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu: ,koordynowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem
kontroli zarzadczej w Urzedzie oraz prowadzenie dokumentaciji w tym zakresie.”;

17) w § 23 wyrazy: "tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 z pézn. zm." zastepuje si¢
wyrazami: "tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65"

18) § 24 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,wspéipraca przy opracowywaniu i realizacji programu promocji
zatrudnienia oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy, stanowigcego cze$¢ powiatowej strategii
rozwigzywania probleméw spotecznych oraz programéw i projektéw zwigzanych z promocjg
zatrudnienia, fagodzeniem skutkéw bezrobocia oraz aktywizacjg zawodowg oséb bezrobotnych,
w tym projektéw unijnych,”;

19) w § 24 dodaje sie pkt 12 i 13 w brzmieniu:

12) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanymi zadaniami,
13) wykonywanie zadar i czynnosci w sposob zapewniajacy prawidiowe funkcjonowanie systemu
kontroli zarzadczej w Urzedzie.”,

1) § 31 otrzymuje brzmienie: ,Szczegolowe zasady przyjmowania, rejestrowania i zatatwiania skarg
i wnioskéw w Urzedzie ustala odrebne zarzadzenie Dyrektora Urzedu.”

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzy¢ Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie, a nadzor
| Zastepcy Prezydenta Miasta Jaworzna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Jaworzna
' Pawet Silbert
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