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ZAPYTANIE OFERTOWE nr OK.3311.9.2021
w ramach procedury zasady konkurencyjnosci

dot. zorganizowania podrozy do Portugalii, w tym zakup ustugi transportowej, biletow lotniczych
oraz ubezpieczenia na czas podrozy i pobytu dla 27 Uczestnikow Projektu

realizowanych w ramach i na potrzeby projektu:
»Ponadnarodowa mobilno$¢ kadry niezawodowej edukacji dorostych” w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza, Edukacja, Rozwoj wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
pn. ,Europejska Kadra” realizowanego przez

Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie

Nr projektu: 2019-1-PL01-KA104-064323

DANE ZAMAWIAJACEGO:
BENEFICJENT:

Gmina Miasta Jaworzna

ul. Grunwaldzka 33b
43-600 Jaworzno

NIP 6322010013

REALIZATOR - ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie
ul. Péinocna 9b

43-600 Jaworzno

NIP 6321728843



. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe 2zgodnie z zasadq konkurencyjnoéci dla zaméwienia realizowanego
w ramach projektu ,Ponadnarodowa mobilno$¢ kadry niezawodowej edukacji doroslych” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwéj wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, umowa nr: POWERAE-2019-1-PL01-KA104-064323

2. Postgpowanie prowadzone zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kody CPV

79997000-9 Uslugi organizowania podrozy stuzbowych

60100000-9 Uslugi w zakresie transportu drogowego

60400000-2 Usiugi transportu lotniczego

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietdw wycieczkowych
66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe

66512100-3 Ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
66512200-4 Uslugi ubezpieczenia zdrowotnego

66516000-0 Uslugi ubezpieczenia od odpowiedzialnoci cywilnej

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie podrézy do Portugalii, w tym zakup uslugi transportowej,
biletéw lotniczych oraz ubezpieczenia na czas podrézy i pobytu dla 27 Uczestnikéw Projektu
na podstawie zapisow projekiu ,Europejska Kadra” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spoltecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER)

lloé¢ oséb: 27 oséb w dwdch grupach

| grupa - 13 oséb

| grupa - 14 oséb

Czas realizaciji:

| termin; wyjazd 22 sierpnia 2021r. — powr6t 28 sierpnia 2021r.

It termin: wyjazd 05 wrze$nia 2021r. - powr6t — 11 wrzeénia 2021r.

Zakres ustug bedacych przedmiotem zaméwienia obejmuje:

1. Ustuga transportowa,

Usluga transportowa powinna polegaé na zapewnieniu $rodka transportu dla dwéch grup: ! grupa -13
osob, Il grupa - 14 osdb, na trasie: miejsce spotkania w Jaworznie - lotnisko (w zaleZnosci od miejsca
wylotu (Katowice - Pyrzowice, Krakéw — Balice lub Warszawa - Okecie) w dzient wyjazdu oraz na trasie
lotnisko (w zalezno$ci od miejsca przylotu Katowice — Pyrzowice, Krakoéw — Balice lub Warszawa -
Okecie) - miejsce spotkania w Jaworznie.

Doktadna trasa i godzina przejazdu zostanie podana Wykonawcy 3 dni przed planowanym przejazdem.

2. Rezerwacja i zakup biletow oraz ubezpieczenie.
1) Rezerwacja i zakup biletéw lotniczych wraz z bagazem (tam i z powrotem) na trasie:
Polska (Katowice — Pyrzowice, Krakéw — Balice lub Warszawa - Okecie) — Portugalia (Porto)
oraz Portugalia (Porto) — Polska (Katowice — Pyrzowice, Krakéw — Balice lub Warszawa -
Okecie) - wedlug obowiazujacych taryf okreslonych przez przewoznikéw z uwzglednieniem



2)

3)

4)

5)

najbardziej korzystnych taryf i tras,

w terminach podanych przez Zamawiajacego.

Przedstawienie Zamawiajacemu co najmniej trzech wariantéw najkorzystniejszych dostepnych
na rynku polgczeii, bez migdzylgdowan, a gdy brak jest takiego wariantu — z najkrétszym
czasem oczekiwania na przeloty w ramach lotéw laczonych. Warianty powinny uwzglgdniac
najkorzystniejsze ceny i promocje (tzn. uwzglednia¢ znizki: grupowe o ile wystepujg warunki
ich przyznania wynikajace z terminu rezerwacji, potaczent weekendowych oraz wszelkich
promocji, oraz zawieraé informacje o linii lotniczej oraz trase pedrézy i czasu podrozy).
Zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych (dot. wszelkiego rodzaju
oplat — np. lotniskowych, podatkéw, bagaz podreczny oraz bagaz rejestrowany min. 10 kg itp.).
Wystawianie polis ubezpieczeniowych dla poszczegdinych osob delegowanych za granice
na czas ich podrozy i pobytu zawierajacych m.in.: koszty leczenia (w tym koszly leczenia
zwigzane z zachorowaniem na Covid — 19 oraz koszty transportu do kraju, jezeli w zwigzku z
zachorowaniem nie mogt zostaé wykorzystany pierwotny srodek transportu); NNW; transportu;
assistance (obejmujacy réwniez pomoc w razie zaraZenia sig wirusem Sars — Cov 1, Sars -
Cov — 2 i innych mutacji, polegajaca m.in. na: organizacji transportu powrotnego do kraju,
organizacje zakwaterowania na czas powrotu do zdrowia, organizacj¢ fransportu zwiok lub
pogrzebu za granica, przekazywanie pilnych informacji (np. rodzinie lub osobom trzecim),
dostarczenie lekéw, pomoc finansowa); bagaz, odpowiedzialnosci cywilnej, ubezpieczenie od
kosztow rezygnacii z podrzy z tzw. opcja all risk - w zaleznosci od terminu wyjazdu.
Dostarczanie dokumentéw podrozy (biletow), dokumentéw ubezpieczeni (polis) do siedziby
Zamawiajacego w Jaworznie, ul. Péinocna 9b lub poinformowanie Zamawiajacego o mozliwosci
osobistego odbioru dokumentéw przez Zamawiajacego w siedzibie Wykonawcy zamowienia,

IIl. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

2.
3.

Miejsce realizacji zamowienia: miejsce zbiorki uczestnikow projektu wskazane przez
Zamawiajacego (na ferenie miasta Jaworzna) wyjezdzajacych na lotnisko oraz przyjazd
po uczestnikow projektu wracajacych z zagranicy na lotnisko wskazane przez Zamawiajacego.
Wykonawca wykona usiuge transportowa sprzetem sprawnym technicznie, dostosowanym
do przewozu grupy 14 0séb, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku awarii pojazdu przewozacego grupe lub innej nieprzewidzianej sytuacji
uniemoziiwiajacej wykonanie przewozu, Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ transport
zastepczy w terminie umozliwiajacym wylot o ustalonej godzinie.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1)
2)

22 i 28 sierpnia 2021r. — dla | grupy
05i 11 wrzesnia 2021r. —dla Il grupy

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
Wypelniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1).

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych. (zat.2)

Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy) upowaznionego do pedejmowania
zobowigzalh w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie
uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

1.
2,
3.



VI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

Ocenie punktowej bedg podlegac jedynie oferty nie podiegajace odrzuceniu Zamawiajacy
wyznaczyl nastepujace kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilos¢
procentowe | punktow jakie moze
kryterium otrzyma¢ oferta
za dane kryterium

1. | Ogblem warto$¢ oferty bruttow PLN () - C 100% 100

Zasady oceny za kryterium Ogdtem wartos¢ oferty brutto - (C).

W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku ilosé
punktow.

Punkty za kryterium — maksymalnie 100 pkt (1 pkt =1%), zostang obliczone w nastepujacy sposob:

C = ( najnizsza ogdétem wartosé oferty brutto/ badana ogétem warto$é oferty brutto) x 100
Zamawiajacy przy obliczaniu ceny punktowej dla oferty, w celu oceny dokona zaokraglenia wyniku
do dwéch miejsc po przecinku - jezeli trzecia cyfra po przecinku (iflub nastepna) jest mniejsza od 5

wynik zostanie zaokraglony w dél, a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5 wynik zostanie
zaokraglony w gore.

VIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
2.

3.

o

Cena musi by¢ jedna i podana liczbowo w PLN.

Przy obliczeniu ceny nalezy uwzglednic¢ wszystkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem
zamowienia.

Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania (kazdg obliczong
kwote nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku, przy czym jezeli ostatnia cyfra po przecinku
jest mniejsza niz 5 nalezy zaokraglic w dot, a jezeli jest rowna 5 lub wigksza nalezy zaokragli¢ w
gore).

Podana cena obowigzywaé bedzie przez caly okres realizacji zaméwienia i nie podlega negocjacii.
Zastosowanie przez Zleceniobiorce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi przepisami
spowoduje odrzucenie oferty.

Vill. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.
2.

3.

Oferta powinna by¢ zlozona w jezyku polskim.

Oferta powinna zawiera¢ wymagane dokumenty, zataczniki, o$wiadczenia wymienione w czgéci V
niniejszego Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Oferta musi by¢ przygotowana z wykorzystaniem wzoréw stanowigcych zalaczniki do OPZ. Kazda
rubryka musi by¢ uzupetniona.

Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie
Z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie
prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.




5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty (w tym w zalgcznikach do oferty) musza byc
parafowane (Iub podpisane) wlasnorecznie przez osobefy podpisujaca/e oferte. Parafka (podpis)
winna byé naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatkq
osoby sporzadzajacej parafke).

6. Upowaznienie/Peinomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika
to z innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawceg. Takie upowaznienie/petnomocnictwo w
formie pisemnej powinno zostaé zloZzone w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez notariusza lub osobe udzielajaca upowaznienia/peinomocnictwa.

7. Nie dopuszcza si¢ skiadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie dokonal podzialu zaméwienia na czeci i nie dopuszcza skiadania ofert
czesciowych.

9. Minimalny termin waznoéci oferty: 30 dni od dnia uptywu terminu skiadania ofert.

10.Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

11.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

12.Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

13.Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej

IX. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:
1. Oferte mozna:

1) zlozyé w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie przy ulicy Péinocnej 9b,
do skrzynki, ktéra jest dostepna w godzinach pracy Urzedu na parterze w holu wejscia
gtéwnego do budynku lub

2) przestaé poczta/kurierem na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie, ul. Pétnocna 9b,
43-600 Jaworzno lub

3) przestat na e-mail urzad@jaworzno.praca.gov.pl

w terminie do dnia 6 sierpnia 2021 r. do godz. 15.00., zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym.

2. W przypadku okreslonym w ust.1 pkt 1 i pkt 2 oferta powinna zosta¢ zlozona w zamknigtej kopercie
oznaczonej nazwa i adresem Zleceniodawcy z adnotacjq ,,Oferta na zorganizowanie podrézy do
Portugalii, w tym zakup ustugi transportowe;j, biletow lotniczych oraz ubezpieczenia na czas podrézy
i pobytu dla 27 Uczestnikow Projektu”.

3. Oferty nadesltane za poérednictwem poczty/kuriera lub ziozone osobiscie do skrzynki bedq
zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem ich doreczenia do dnia 6 sierpnia 2021 r.
do godz. 15.00.

4. W przypadku ziozenia oferty drogq elektroniczng, oferta musi zostaé zarejestrowana, jako
wiadomoéé e-mail na serwerze Zamawiajacego do dnia do dnia 6 sierpnia 2021 r. do godz. 15.00.

5. Oferty zlozone po terminie wyznaczonym na skiadanie ofert nie beda rozpatrywane.

X. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA
1. Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powiazane osobowo lub kapitalowo
z Beneficjentem/Zamawiajacym.
2.Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Beneficjentem/Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazarh w imieniu
Beneficjenta/Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta/Zamawiajacego
czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegblnosci na:
1) uczestniczeniu w spoice, jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,
3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,



4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Kazdy z Wykonawcow, cdpowiadajac na zapytanie ofertowe, powinien zlozyé Oéwiadczenie o braku
powigzar osobowych i kapitatowych.

XI. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
Wzor umowy stanowi zalacznik nr 3 do zapytania.

Xil. WARUNKI ZMIANY UMOWY
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy
w przypadkach okreslonych w nastepujacym zakresie:

1)

2)
3)

4)
3)

6)

7)
8)

9)

zmiany przepisow powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacie umowy, w szczegdlnosci zmiany przepiséw zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaZnych,

wprowadzenia ograniczer lub zakazéw w ruchu lotniczym lub ladowym, odwolania lotéw przez
przewoznika,

braku moZliwosci wzigcia udzialu w podroZy przez uczestnikéw Projektu, z uwagi na objecie
tych osob obowigzkows izolacjg, obowiazkowa kwarantanng lub hospitalizacja,

zmiany wynagrodzenia brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT,

zmiany sposobu, termindw platnosci, o ile nie spowoduja koniecznosci zaplaty odsetek lub
wynagrodzenia w wigkszej kwocie na rzecz Wykonawcy,

zmiany fterminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany terminéw wydarzef
powiazanych z potrzeba zakupu biletéw lotniczych, odwotania lotu przez linie lotnicze,
wprowadzenia zakazu lotow, w zwigzku z sytuacjg epidemiczng panujacq w Polsce iflub w
Portugalii,

zmiany zakresu obowiazkéw Wykonawcy na skutek wystapienia okolicznosci, ktérych strony
umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci,

zmiany podwykonawcy ustugi na uzasadniony wniosek Wykonawcy, pod warunkiem wyrazenia
zgody Zamawiajacego na taka zmiane oraz speinieniem przez nowego podwykonawce takich
samych warunkéw jak podwykonawca pierwotny,

okoliczno$ci sily wyzszej, przez ktére nalezy rozumieé zdarzenia nagle, wywolane przyczyng
zewnetrzng, pozostajace poza kontrolg obu stron umowy.

2. Wszelkie zmiany, jakie strony chcialyby wprowadzi¢ do ustaleri wynikajacych z ninigjszej umowy
wymagajq wezesniejszego uzgodnienia z Zamawiajacym oraz zawarcia aneksu do umowy.

Xlll. UNVAGI:

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia wybranemu Wykonawcy, w okresie 3 lat od dnia udzielenia
zamdwienia podstawowego, zamdwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug.

2. Zapytanie ofertowe moZe zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert przewidzianego
w zapytaniu ofertowym. Informacja ta bedzie zawiera¢ opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przediuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Tre$¢ pytan dot. zapytania ofertowego wraz
z wyjasnieniami Zamawiajacego publikowana bedzie na takich samych zasadach jak zapytanie
ofertowe.

B

Zamawiajgcy odrzuci oferte jeZeli nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry w ocenie oferty uzyskat najwyzsza ilos¢ punktow

wg przyjetych kryteriow.



Wszelkie informacje zawarte w zapytaniu ofertowym sa wigzace i bedg zawarte w tresci umowy.
Istotne dla stron postanowienia zawarte sg we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego. Zamawiajacy zaleca zapoznanie sie przez Wykonawce z postanowieniami
umowy.

7. Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zalacznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od wylonienia Wykonawcy bez podania
przyczyn. Z tego tytulu Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

o o

Jaworzno, dnia 30 lipca 2021 .
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