Zatacznik ar 1

do zaproszenia do skiadania ofert
nr 0K.3311.10.2021.BM

Z dnia 29 lipca 2021 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest usluga tlumaczen pisemnych i ustnych (symultanicznych) z jezyka polskiego
na jezyk fifiski i z jezyka fiiskiego na jezyk polski na podstawie zapiséw projektu ,Doradztwo na miarg 21
wieku” finansowanego w ramach projektu ,Sciezki wspolpracy - wsparcie dla podmiotéw wdrazajacych
wspélprace ponadnarodowg” wspdffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj

Ii. OPIS ZAKRESU ZAMOWIENIA
Zakres ustug bedacych przedmiotem zamdwienia obejmuje dwa zadania:

1. zadanie nr 1 - wykonanie tlumaczen pisemnych
1) zjezyka polskiego na jezyk fifiski - do 6 stron
2) zjezyka finskiego na jezyk polski - do 24 stron
2. zadanie nr 2 - wykonanie tlumaczen ustnych (symultanicznych) z jezyka polskiego na jezyk finiski
i Z jezyka finskiego na jezyk polski, w trakcie 5 spotkar on-line z wykorzystaniem platformy ZOOM.

Tlumaczenia beda dotyczyly zagadnien z obszaru rynku pracy, poradnictwa zawodowego, metod i narzedzi
pracy wykorzystywanych w doradztwie zawodowym.

lil. Dodatkowe wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia

1. Warunki wykonania przedmiotu zaméwienia w zakresie zadania nr 1

1) Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na
podstawie oddzielnych zlecen skiadanych przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego.

2) Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie elektronicznej lub
telefonicznej, faktu otrzymania od Zamawiajacego zlecenia tiumaczenia pisemnego oraz dokumentow
do tlumaczenia.

3) Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcy dokumenty do tlumaczenia w formie elektronicznej
(e — mail).

4) Zamawiajacy wymaga, aby przetiumaczone dokumenty, przestane byly na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego: programy@jaworzno.praca.gov.pl, kazdorazowo w formacie plikéw do edycji
(rekomendowane MS Word).

5) W okresie realizacji przedmiotu umowy, Zamawiajacy przekaze wykonawcy do tumaczen pisemnych
nie wigcej niz 30 stron.

6) Jedna strona obliczeniowa tlumaczonego tekstu zawieraé bedzie nie wigcej niz 1.800 znakdw
ze spacjami, odczytanych w wiasciwosci pliku MS Word.

7) Z chwilg zaptaty za przettumaczony tekst, autorskie prawa majatkowe przechodzg na Zamawiajacego.

2. Warunki wykonania przedmiotu zamdwienia w zakresie zadania nr 2
1) Przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie w zaleinosci od potrzeb Zamawiajgcego,
na podstawie oddzielnych zlecer sktadanych przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego.
2) Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie elektronicznej



lub telefonicznej, faktu otrzymania od Zamawiajgcego zlecenia tumaczenia ustnego.

3) Dokladng date spotkania Zamawiajacy przekaze Wykonawcy 3 dni przed planowanym terminem

realizacji jednostkowego spotkania.

4) Liczba godzin thumaczen ustnych, zleconych przez Zamawiajacego, w okresie na jaki zostanie zawarta

umowa, wyniesie nie wigcej niz 20 godzin w ramach 5 spotkan.

5) Liczba uczestnikow jednostkowego spotkania wyniesie nie wigcej niz 10 oséb.
6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nagrywania spotkan, w trakcie kiérych Swiadczone sq

tumaczenia. Wykonawca przekaze zamawiajgcego wszystkie autorskie prawa majatkowe do
wykonywanych tumaczen.

IV. PLANOWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Okres wykonywania przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15 pazdziernika 2021 r.

Przewidziany harmonqgram tlumaczer'\ ustnych:

Spotkanie | Termin Tlosé godzin Miejsce spotkania
1 spotkanie | 32 tydzien 2021 r. 4 godziny, pomiedzy godzing 8.00, 2 14.00 | Platforma ZOOM
2 spotkahie 33 tydzier'l 2021r. 4 godziny, pomiedzy godzing 8.00, a 14.00 | Platforma ZOOM
3 spotkanie | 35 tydzien 2021 r. 4 godziny, pomigdzy godzing 8.00, a 14.00 | Platforma ZOOM
4 spotkanie | 36 tydzien 2021 r. 4 godziny, pomiedzy godzing 8.00, a 14.00 | Platiorma ZOOM
5 spotkanie | 39 tydzien 2021 r. 4 godziny, pomigdzy godzing 8.00, a 14.00 | Platforma ZOOM

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany przedstawionych powyzej termindw oraz liczby godzin
realizacji tlumaczen ustnych podczas jednostkowego spotkania, przy zachowaniu warunkoéw okreslonych
w ust. lll, pkt 2.

V. WYMAGANIA, KTORE MUSI SPELNIAC WYKONAWCA
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spelniaja nastepujace warunki:

1)
2)
3)

posiadaja wiedze i doswiadczenie,
dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zaméwienia).

Peinomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy) upowaznionego do podejmowania zobowigzar
w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym
do wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

. Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zataczniki, o$wiadczenia wymienione w czesci VI

niniejszego Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Oferta musi by¢ przygotowana z wykorzystaniem wzoréw stanowigcych zataczniki do OPZ. Kazda rubryka
musi by¢ uzupeiniona.

Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy,
upowaznionego do  podejmowania  zobowigzafh w  imieniu  Wykonawcy  zgodnie
Z wpisem o reprezentaciji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obracie prawnym
lub udzielonym petnomocnictwem.



4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym w zalacznikach do oferty) musza byé parafowane
(lub podpisane) wiasnorecznie przez osobefy podpisujaca/e oferte. Parafka (podpis) winna byé naniesiona
w sposob umoZliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby sporzadzajacej
parafke).

5. Upowaznienie/Petnomaocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to z
innych dokumentéw zalgczonych przez Wykonawce. Takie upowaZnienie/pelnomocnictwo w formie
pisemnej powinno zosta¢ zloZone w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem
przez notariusza lub osobe udzielajaca upowaznienia/peinomocnictwa.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena musi by¢ jedna i podana liczbowo w PLN.

2. Przy obliczeniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem zaméwienia.

3. Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasadq zaokraglania (kazda obliczong kwotg
nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku, przy czym jezeli ostatnia cyfra po przecinku jest mniejsza
niz 5 nalezy zaokragli¢ w dét, a jezeli jest rowna 5 lub wigksza nalezy zaokragli¢ w gore).

4. Podana cena obowigzywat bedzie przez caly okres realizacji zaméwienia i nie podlega negocjacii.

5. Zastosowanie przez Zleceniobiorce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi przepisami
spowoduje odrzucenie oferty.

UWAGA - zaméwienie finansowane jest ze $rodkéw publicznych.

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Ocenie punktowej bedq podlega¢ jedynie oferty nie podiegajace odrzuceniu Zamawiajacy wyznaczyt
nastepujace kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilo§¢
procentowe punktéw jakie moze
kryterium otrzymac oferta
za dane kryterium
1. }Ogdlem wartos¢ oferty bruttow PLN () - C 100% 100

Zasady oceny za kryterium Ogélem wartoé¢ oferty brutto - (C).

Ogdtem wartos¢ oferty brutto dla danego Wykonawcy zostanie obliczona w nastepujacy sposéb: suma
iloczynu kwoty za 1 strong obliczeniowa tumaczenia pisemnego wskazang w formularzu ofertowym i max.
ilosci stron obliczeniowych przekazanych do tumaczenia oraz iloczynu kwoty za 1 godzine thumaczenia
ustnego wskazanej w formularzu ofertowym i max. ilo$ci godzin tumaczen ustnych

W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilo§é punktow.
Punkty za kryterium — maksymalnie 100 pkt (1 pkt =1%), zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

C = ( najnizsza ogélem wartos¢ oferty brutto/ badana ogélem wartos¢ oferty brutto) x 100

Zamawiajacy przy obliczaniu ceny punktowej dla oferty, w celu oceny dokona zaokraglenia wyniku do
dwoch miejsc po przecinku - jezeli trzecia cyfra po przecinku (iflub nastepna) jest mniejsza od 5 wynik
zostanie zaokraglony w dol, a jezeli cyfra jest rowna lub wigksza od 5 wynik zostanie zaokraglony w gére.

X. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:
1. Oferte mozna:
1) zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie przy ulicy Péinacnej Sb, do skrzynki, ktora
jest dostepna w godzinach pracy Urzedu na parterze w holu wejscia gléwnego do budynku lub
2) przestaé pocztafkurierem na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie, ul. Péinocna 9b,
43-600 Jaworzno lub
3) przestaé na e-mail urzad@jaworzno.praca.gov.pl



w terminie do dnia 2 sierpnia 2021 r. do godz. 15.00., zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym.

2. W przypadku okre$lonym w ust.1 pkt 1 i pkt 2 oferta powinna zostaé zlozona w zamknigtej kopercie
oznaczonej nazwa i adresem Zleceniodawcy z adnotacjg ,Oferta na $wiadczenie ustugi tumaczef
pisemnych i ustnych”.

3. Oferty nadestane za po$rednictwem poczty/kuriera lub zlozone osobiscie do skrzynki beda
zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem ich dorgczenia do dnia 2 sierpnia 2021 r.
do godz. 15.00.

4, Oferty ZloZzone po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert nie bedg rozpatrywane.

XIl. UWAGI, ISTOTNE WARUNKI UMOWY:

1. Zapytanie ofertowe moze zostat zmienione przed uplywem terminu skiadania ofert przewidzianego w

zapytaniu ofertowym. Informacja ta bedzie zawieraé opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy

termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z

uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Tre$¢ pytar dot. zapytania oferowego wraz z wyjasnieniami

Zamawiajacego publikowana bedzie na takich samych zasadach jak zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli nie bedzie odpowiadala tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory w ocenie oferty uzyskat najwyzsza iloS¢ punktéw wg

przyjetych kryteriow.

4. Podstawowq jednostkq obliczeniowa dla tlumaczen pisemnych jest jedna strona obliczeniowa liczaca nie
wiecej niz 1800 znakow ze spacjami, przewiduje sie nie wiecej niz 30 stron tlumaczen pisemnych.

5. Przez termin wykonania tlumaczeri pisemnych rozumie sie przetumaczenie przez Wykonawce do 5 stron
obliczeniowych w terminie 48 godzin od przestania materialbw na wskazany adres e-mail za
potwierdzeniem odbioru. Dla zlecert powyzej 5 stron obliczeniowych, najkrétszy mozliwy termin wykonania
tlumaczenia bedzie ustalany przez obie strony, nie dluzszy niz 4 dni.

6. Podstawowa jednostka obliczeniowa dla tumaczen ustnych jest godzina zegarowa pracy tumacza, przy
czym czas pracy bedzie rozliczany z doktadnoscia ¥ godziny. Przewiduje sie nie wigcej niz 20 godzin
tlumaczen ustnych.

7. Zamawiajacy moze odwola¢ zamowienie thumaczenia ustnego, nie pozniej niz na 1 dziefl przed terminem
wyznaczonym na $wiadczenie ustugi.

8. Strony ustalajg, e ilo$ci umaczen dotyczaca zaréwno ilosci stron oraz ilosci godzin thumaczen ustnych
sq ilosciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian oszacowanej
ilosci (godzin, stron) nie przekraczajac jednoczesnie ogéinej kwoty zaméwienia.

9. Czestotliwosé i liczba poszczegéinych rodzajow tlumaczer bedzie zalezata od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajacego.

10. Kwota wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy zostanie ustalona w oparciu o liczbe rzeczywiscie
przetlumaczonych stron, jezeli mowa jest o tlumaczeniach pisemnych i w oparciu o liczbe rzeczywiscie
przepracowanych godzin, jezeli mowa jest o tumaczeniach ustnych.

11. Podstawq zaplaty za wykonane tlumaczenia bedzie faktura zbiorcza wystawiona na koniec kazdego
miesigca wraz z zestawieniem wykonanych tlumaczen (pisemnych i ustnych) .

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie uregulowat platnosci za zrealizowane tumaczenia, w terminie 30 dni od
daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury/rachunku, przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze/rachunku.

13. Wykonawca zobowiazuje sig wykonaé przedmiot Umowy z nalezytq staranno$cig oraz wedle najlepszej
wiedzy i doswiadczenia.

14. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji uzyskanych w zwiazku z
realizacjg Umowy.

15. Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie wyniki prac, powstale w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy,
mogace stanowié¢ przedmiot praw autorskich, przygotowane w ramach umowy bedg oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen i nie beda naruszaé praw przyslugujacych osobom trzecim, w tym w
szczegbinosci praw autorskich innych oséb.

16. Wykonawca os$wiadcza, ze bedg mu przysiugiwaé majatkowe prawa autorskie w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 1231 z pdzn. zm.) do
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17.

18.
19.
20.

wynikow prac, o kiérych mowa w ust. 1, w peinym zakresie, bez Zadnych ograniczen lub obcigZen na
rzecz osob trzecich, w szczegoinosci praw autorskich innych oséb.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne wynikow prac, a w
szczegolnoSci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnosci

intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i

prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1231 z pdzn. zm.).

W ramach wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego cato$¢ majatkowych praw autorskich
do wynikéw prac przygotowanych przez Wykonawce w ramach realizacji umowy.

Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Zamawiajacego autorskich praw zaleznych i nie bedzie

2adat z tego tytulu dodatkowego wynagrodzenia.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich do wynikéw prac, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje bez

ograniczen, co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy i obejmuje wszystkie znane w' chwili zawarcia
umowy pola eksploatacji, a w szczegdinosci:

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerow sieci komputerowych,

2) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariéw, szkolen, organizowanych stazy
zawodowych,

3)  wykorzystywanie w materialach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych,

4) prawo do korzystania w calosci lub w czesci oraz faczenia z innymi utworami, opracowania poprzez
dodanie réznych elementow, uaktualnienie, modyfikacje, tumaczenie na rézne jezyki, zmiang barw,
wielkosci i tresci calosci lub ich czesci,

5) publikacje i rozpowszechnianie w calosci lub w czesci za pomoca wizji lub fonii przewodowej albo
bezprzewodowej przez stacje naziemna, nadawanie za posrednictwem satelity, rownolegle i
integralne nadawanie dziela przez inng organizacie radiowa badz telewizyjng, transmisje
komputerowa, (sie¢ szerokiego dostepu, Internet) lacznie z utrwalaniem w pamieci RAM oraz
zezwoleniem na tworzenie i nadawanie kompilacii,

6) wykorzystanie na stronach internetowych,

7) wykorzystanie w utworach multimedialnych,

8) wprowadzenie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych, wykorzystujacych
sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe.

21. Przeniesienie majatkowych praw autorskich nastgpuje w dacie podpisania przez strony protokotu. W tej

samej dacie Zamawiajacy nabywa wiasnos¢ wszystkich egzemplarzy, na ktérych wyniki prac zostaly
utrwalone.

22. W ramach wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wytaczne prawo do zezwalania na

wykonywanie zaleznych praw autorskich na tych samych polach eksploatacji, w zakresie ktorych
nastepuje przeniesienie autorskich praw majatkowych.

23. Zamawiajacy ma prawo obciazy¢ Wykonawce karg umowng w nastepujacych przypadkach:

24,
25.
26.

27.

1) za odstapienie przez kiorakolwiek ze stron od umowy z powodu okolicznosci za ktore odpowiada
Wykonawca - w wysokosci 10% wartosci umowy brutto,

2) za opbznienie w wykonaniu tumaczenia pisemnego — w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto za dane
tlumaczenie, za kazdy dzien opoOznienia wykraczajacy poza termin wyznaczony na realizacjg
tlumaczenia;

3) za nieprzystapienie w wyznaczonym terminie do wykonania tumaczenia ustnego — w wysokosci 100%
wynagrodzenia brutto, ktore by przystugiwalo, gdyby thumaczenie zostato wykonane terminowo,

Kwota powstala z tytulu kar umownych naliczonych Wykonawcy zostanie potracona z wynagrodzenia

Wykonawcy.

W przypadku braku mozliwosci potracenia kary umownej z wynagrodzenia, Wykonawca dokona jej zaplaty

w terminie 30 dni od daty otrzymania wezwania do zaplaty.

Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci

rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych.

Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza Umowa wymagajg

pisemnej zgody stron Umowy, pod rygorem ich niewaznosci.



28. W sprawach nieuregulowanych w zakresie ninigjszego zaméwienia majq zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

29. Wszelkie informacje zawarte w zaproszeniu do skiadania ofert sa wigzace i beda zawarte w tresci umowy.

30. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od wylonienia Wykonawcy bez podania przyczyn.
Z tego tytutlu Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
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