Wzor
Zatacznik nr 3
do OPZ nr OK.3311.6.2020.BM
zdnia 8 maja 2020 r.

UMOWA nr OK.3311.6.2020

zawarta w dniu 2020 r. w Jaworznie pomiedzy:

Gming Miasta Jaworzna - Powiatowym Urzedem Pracy w Jaworznie, ul. Pétnocna 9b, za ktory dziata
na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Jaworzna Nr OR-OK.0052.1.284.2018 z dnia
17 grudnia 2018 r. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie - tukasz Curyto

NIP 6321728843

REGON 276728153

zwanym dalej ,Zleceniodawcy”

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”.

Zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwienr publicznych (tekst jednolity:
Dz.U. z2019r. poz. 1843 z pdzn. zm.) - zamdwienie nie podlega tej ustawie

. Przedmiot umowy
§1
1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonywanie kompleksowe;
obstugi prawnej Zleceniodawcy. Obstuga prawna dotyczy $wiadczenia pomocy prawnej zgodnie

z ustawq z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych/z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo

o adwokaturze/ z ustawg z dnia 05 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych

pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej m.in. z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy, ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o samorzadzie gminnym,

ustawy o samorzadzie powiatowym, prawa pracy, prawa cywilnego, prawa administracyjnego,
prawa zamowieni publicznych, pomocy publicznej i innych obowigzujacych aktow prawnych.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie w szczegoéinosci do:

1) udzielania porad prawnych i konsultacji prawnych, wydawania opinii prawnych oraz wyjasnien
i interpretaciji obowiazujacych przepisow prawa w zakresie dziatania Zleceniodawcy;

2) sporzadzania pisemnych i ustnych opinii prawnych na polecenie oraz w terminach wskazanych
przez Zleceniodawce; kazda pisemna opinia prawna powinna zawierat co najmniej: analize
stanu prawnego oraz propozycje wnioskow wskazujacych prawidiowe rozwigzanie problemu
formalno- prawnego,

3) opiniowania i uzgadniania projektow aktow wewnetrznych tworzonych u Zleceniodawcy
ti. m.in. statutow, regulaminéw, zarzadzen, uchwat Powiatowej Rady Rynku Pracy i innych
dokumentéw regulujacych  funkcjonowanie komérek organizacyjnych  Zleceniodawcy
oraz pelnomocnictw, upowaznien;

4) opiniowania i uzgadniania projektow umoéw zawieranych przez Zleceniodawce oraz innych
dokumentow zwigzanych z zacigganiem przez Zleceniodawce zobowigzari i nabywaniem praw;
w razie potrzeby udziat w negocjacjach zwiazanych z zawarciem umowy, anekséw do uméw,

5) opiniowania i uzgadniania projektow decyzji administracyjnych oraz projektow pism
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rozwiazujacych (wypowiadajacych) umowy cywilnoprawne;

6) opiniowania spraw ze stosunku pracy;

7) uzgadniania tre$ci pism wychodzacych z Powiatowego Urzedu Pracy zawierajacych
argumentacje prawng,

8) wykonywania zastepstwa prawnego i procesowego we wszystkich przekazanych do
prowadzenia sprawach (takze rozpoczetych) przed sadami powszechnymi i administracyjnymi
wszystkich instancji oraz organami administracji rzadowej i samorzadowej orzekajgcymi
w sprawach dotyczacych dziatania Zleceniodawcy,

9) opracowywania projektéw pism sadowych, projektéw pism do organow $cigania oraz innych
instytucji w zwigzku z toczacymi sie postgpowaniami cywilnymi, gospodarczymi, karnymi,
administracyjnymi, finansowymi i podatkowymi;

10) wystepowania w charakterze petnomocnika przed komornikami skarbowymi i sgdowymi;

11) uzyskiwania klauzuli wykonalnoci wyrokéw, kierowania spraw do komornika, prowadzenia
nadzoru nad egzekucjg wyroku,

12) wykonywania nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Zleceniodawcy oraz wspotdziatanie
w podejmowaniu czynno$ci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

13) udzielania porad prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych,

14) biezacego informowania Dyrektora i jego Zastepcy oraz kierownikow komorek organizacyjnych
o0 zmianach przepiséw prawnych dotyczacych dziatalno$ci Zleceniodawcy.

§2

. W zakresie wydawania opinii prawnych, udzielania wyja$nien, udzielania porad prawnych,

opracowywania projektow umow, opiniowania projektéw decyzji administracyjnych oraz projektow
pism wychodzacych Zleceniobiorca zobowigzuje sie realizowaé te zadania w terminie
uwzgledniajacym charakter i zlozono$¢ zagadnienia, jednak termin ten nie bedzie dtuzszy niz 5
dni roboczych liczony od dnia wystapienia przez Zleceniodawce do Zleceniobiorcy z wnioskiem o
udzielenie informacji, wydanie opinii itp.

Termin okreslony w ust.1 w szczegblnie skomplikowanych sprawach moze ulec wydiuzeniu na
wniosek Zleceniobiorcy.

Il. Termin wykonania
§3

Umowe zawiera si¢ na czas okreslony tj. od dnia ........ 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

. Zleceniobiorca zapewni $wiadczenie ustug jeden raz w tygodniu w godzinach od 9.00 do 15.00,

w siedzibie Zleceniodawcy w terminach szczegélowo okreslonych w § 4 ust.5 oraz $wiadczyt bedzie
ustugi w zakresie obstugi prawnej przez kontakt telefoniczny i e-mail.

lll. Prawa i obowiazki stron

§4

. Obstuga prawna bedzie wykonywana osobiscie przez radce prawnego/adwokata. Zleceniodawca

nie dopuszcza alternatywnego zastepstwa przez aplikantéw aplikacji radcowskiej lub adwokackie;.
W miare potrzeb Zleceniodawcy obstuga prawna bedzie wykonywana w dniach i w godzinach pracy
Zleceniodawcy w lokalu Zleceniobiorcy, ktory zapewni $rodki techniczne, fachowg literature oraz
obstuge administracyjna niezbedng do $wiadczenia obstugi prawne;.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewiduje sie osobiste stawienie sig radcy prawnego/
adwokata w godzinach pracy Zleceniodawcy w ciagu 24 godzin, z wylaczeniem dni wolnych
od pracy, na kazde telefoniczne wezwanie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie
lub osoby przez niego upowaznione;.

Obstuga prawna w siedzibie Zleceniobiorcy bedzie $wiadczona na rzecz Zleceniodawcy rowniez
poprzez $rodki porozumiewania sie na odleglos¢ w szczegoinosci poprzez e-mail, telefon. Obsluga
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prawna bedzie wykonywana osobiscie przez radce prawnego/adwokata.
Zleceniobiorca zapewni Swiadczenie ustug w godzinach od 9.00 do 15.00 w siedzibie
Zleceniodawcy:
1) wdniach:; ..... maja 2020 .,
2) wdniach: ..... czerwca 2020 r,,
3) wdniach: ..... lipca 2020 .,
4) wdniach: ..... sierpnia 2020 r,,
5) wdniach: ..... wrzesnia 2020 r.,
6) wdniach: ..... pazdziernika 2020 r.,
7) wdniach: ..... listopada 2020 r.,
8) wdniach: ..... grudnia 2020 r.
W przypadku konieczno$ci zmiany terminéw $wiadczenia usiug spowodowanych zdarzeniami
losowymi lub pilng potrzeba, Zleceniobiorca i Zleceniodawca zobowiazujg sie do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie drugiej strony umowy oraz uzgodnienia nowego terminu $wiadczenia
ustug, w zamian za termin, w ktérym odwolano $wiadczenie ustug.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 6 musi zostat przekazana Zleceniodawcy w formie pisemnej
lub poprzez e-mail odpowiednio wcze$nie.
Zmiana terminéw $wiadczenia ustug w sposob wskazany w ust.6 nie wymaga zawierania aneksu
do umowy.
Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy pomieszczenie biurowe na czas $wiadczenia usiug
w siedzibie Zleceniodawcy.

§5

. W przypadku konieczno$ci reprezentowania Zleceniodawcy przed organami, o ktérych mowa w § 1

lub w stosunku do podmiotow trzecich, Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy petnomocnictwo
oraz inne uzgodnione dokumenty.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 korespondencja bedzie kierowana na adres Zleceniobiorcy.
Tres¢ pism procesowych w sprawach szczegéinie skomplikowanych bedzie uzgadniana ze
Zleceniodawca,

Zleceniodawca zobowigzuje sie¢ do informowania Zleceniobiorcy o wszelkich okolicznosciach
istotnych dla prowadzonego przez Zleceniobiorce postgpowania, w tym o wplatach oraz decyzjach
dotyczacych objetych nim naleznosci, pod rygorem poniesienia odpowiedzialnosci za powstatg
szkode.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowa¢ do zasad bezpieczenistwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych obowigzujacych w miejscu $wiadczenia ustugi w siedzibie Zleceniodawcy.
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej

umowy.
§6

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie przy wykonywaniu obslugi prawnej do szczegdinej troski o interes

Zleceniodawcy oraz do zachowania tajemnic Zleceniodawcy.
Umowa jest umowg starannego dziatania i Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec
Zleceniodawcy za brak nalezytej starannosci przy wykonywaniu zlecenia.
Strony umowy wyrazajg zgode na zamieszczanie w swoich dokumentach informacji o fakcie
Zawarcia umowy obslugi prawnej.

§7

Strony ustalajg, ze obstuga prawna Zleceniodawcy w wyjatkowych sytuacjach, zdarzeniach losowych
moze by¢ wykonywana przez osoby trzecie o odpowiednich kwalifikacjach dziatajace na zlecenie
Zleceniobiorcy. W przypadku takim Zleceniobiorca ponosi koszty zwigzane z udzialem oséb trzecich
oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatania i zaniechania.



IV. Wynagrodzenie
§8

1. Maksymalna nominalna warto$¢ zobowiazania Zleceniodawcy wynikajaca z niniejszej umowy
WYNOSI:...vvver e zt brutto (stownie:......... )

2. Strony uzgadniaja, 2e za wykonywanie obstugi prawnej Zleceniobiorcy bedzie przystugiwaio
miesieczne wynagrodzenie w wysokosCi ............ Zlotych brutto (z VAT), z zastrzezeniem dalszych
ustepow.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.2 ptatne bedzie z dotu w terminie do 14 dni od przediozenia
prawidiowo wystawionego rachunku/faktury. Zaptata za miesiac grudzieri 2020 r. nastapi nie pozniej
niz do dnia 29 grudnia 2020 r. w zwigzku z powyzszym Zleceniobiorca powinien dostarczyC
rachunek/fakture za miesiac grudzien w terminie pozwalajacym na dokonanie ptatnosci zgodnie
z uregulowaniami niniejszego paragrafu.

4. Rachunek/faktura, bedzie wystawiany i doreczany Zleceniodawcy kazdorazowo nie wcze$niej niz
ostatniego dnia roboczego danego miesigca $wiadczenia obsiugi prawnej i nie poZniej
niz do 10 dnia nastgpnego miesiaca, z zastrzezeniem ust.3. W razie niepelnego miesiaca
$wiadczenia ustugi wynagrodzenie liczone bedzie proporcjonalnie do czasu jej $wiadczenia.

5. Potwierdzeniem liczby godzin wykonania zlecenia bedzie prowadzona przez Zleceniobiorce
ewidencja liczby godzin wykonania zlecenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

6. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek Zleceniobiorcy wskazany w fakturze, przy
czym za dzien zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

7. Za czynno$ci okreSlone w § 1 ust. 2 pkt 8 Zleceniobiorcy bedzie przystugiwato dodatkowe
wynagrodzenie w wysokosci brutto odpowiadajacej kwocie przyznanej przez organ orzekajagy,
wyplacane po otrzymaniu przez Zleceniodawce prawomocnego orzeczenia zawierajacego
rozstrzygniecie o kosztach zastepstwa procesowego oraz po ich wyegzekwowaniu od diuznika.
Dodatkowe wynagrodzenie bedzie ptatne z pierwszych wyegzekwowanych kwot, stosownie
do art. 1026 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.
Zleceniobiorcy przystugujg koszty zastepstwa procesowego przyznane w trakcie obowigzywania
Umowy.

V. Kary umowne
§9

1. W przypadku nienalezytego wykonania umowy Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng
w wysokosci 20% wynagrodzenia miesiecznego brutto.

2. JeZeli Zleceniobiorca narazi Zleceniodawce na straty o warto$ci wigkszej niz przewidziane w ust. 1
kary umowne, Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania
na zasadach okre$lonych w kodeksie cywilnym.

3. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do potracania nalozonych kar umownych
z przedktadanych do zaptaty rachunkow/faktur.

4. W przypadku braku pokrycia nafozonych kar umownych w kwotach pozostatych do zapfaty
Zleceniobiorca zobowigzany jest do uregulowania kary umownej lub jej niepotraconej czesci
w terminie 14 dni od dnia natozenia.

VI. Zmiana umowy
§10
Wszelkie zmiany i uzupetnienia tre$ci niniejszej umowy wymagajg zgody stron wyrazonej na pismie
w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.



VII. Postanowienia koncowe

§1
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron za 1-miesigcznym okresem wypowiedzenia.

§12
Zleceniodawca wylacza mozliwo$¢ dokonania przez Zleceniobiorce przelewu wierzytelnoci na rzecz
osoby trzeciej.

§13
Wiasciwym do rozpoznawania sporéw wyniklych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sad wiasciwy
rzeczowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 14
W sprawach nieuregulowanych niniejszq umowg, zastosowanie mie¢ bedg przepisy Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz. U. 2 2019 . poz. 1145 z pdzn. zm.)

§15
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

..........................................................................................................



Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr OK.3311.6.2020

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE z dnia 04.05.2016 r. L Nr 119/1- dalej RODO informujemy, iz:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie, z siedzibg
w Jaworznie, przy ul. Pénocnej 9b, tel. 32 618 19 00, e-mail urzad@jaworzno.praca.gov.pl.
Administrujacym danymi osobowymi w imieniu Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie
jest Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy;

2. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowaé sie telefonicznie pod nr 32 618 19 23
lub poprzez e-mail iod@jaworzno.praca.gov.pl, w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania
Pani/Pana danych;

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia oraz realizacji umowy zlecenie, na podstawie
art. 6 ust. 1lit. bic ww Rozporzadzenia;

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem
okresow przechowywania, okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow archiwalnych
(okres archiwizacii 5 lat);

5. Odbiorcami Pani/Pana danych beda podmioty uprawnione doich przetwarzania na podstawie
przepisow prawa; oraz podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane w imieniu
Administratora;

6. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo dostepu do fresci swoich danych oraz mozliwosci ich
poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze w przypadkach przewidzianych
prawem - prawo do usunigcia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych;

7. Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sig z naruszeniem
przepisdw powyzszego rozporzadzenia, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego,tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych,ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany inie bedq
profilowane. Jeéli w przyszioci zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji
badz profilowania zostanie Pani/Pan o tym niezwlocznie poinformowanaly;

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbgdne do zawarcia umowy. Odmowa
podania danych skutkowa¢ bedzie odmowa zawarcia umowy zlecenia.



Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr OK.3311.6.2020

EWIDENCJA LICZBY GODZIN WYKONANIA ZLECENIA

IMIE | NAZWISKO ZLECENIOBIORCY:
MIESIAC:

Lp. Data llos¢ godzin Podpis Zleceniobiorcy

Ogédlem:




