Zatacznik nr 1

do zaproszenia do skladania ofert
nr OK.3311.6.2020.BM

z dnia 8 maja 2020 .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Jaworznie kompleksowej obstugi prawne;

Il. OPIS ZAKRESU ZAMOWIENIA

Obstuga prawna dotyczy $wiadczenia pomocy prawnej zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych/z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze/ z ustawg z dnia 5 lipca
2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej
m. in. z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob niepetnosprawnych, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o samorzadzie powiatowym, prawa pracy,
prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa zaméwien publicznych, pomocy publicznej i innych
obowigzujacych aktéw prawnych.

1. W zakres biezacej obsiugi prawnej wchodzi w szczegoinosci:

1) udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych, wydawanie opinii prawnych oraz wyjasnien
i interpretaciji obowigzujacych przepisow prawa w zakresie dziatania Zleceniodawcy;

2) sporzadzanie pisemnych i ustnych opinii prawnych na polecenie oraz w terminach wskazanych
przez Zleceniodawce; kazda pisemna opinia prawna powinna zawiera¢ co najmniej. analizg
stanu prawnego oraz propozycje wnioskow wskazujacych prawidlowe rozwigzanie problemu
formalno- prawnego,

3) opiniowanie i uzgadnianie projektow aktow wewnetrznych tworzonych u Zleceniodawcy tj. m.in.
statutow, regulaminéw, zarzadzen, uchwat Powiatowej Rady Rynku Pracy i innych dokumentow
regulujgcych funkcjonowanie komorek organizacyjnych Zleceniodawcy oraz petnomocnictw,
upowaznien;

4) opiniowanie i uzgadnianie projektow uméw zawieranych przez Zleceniodawcg oraz innych
dokumentdw zwigzanych z zaciaganiem przez Zleceniodawce zobowiagzan i nabywaniem praw;
w razie potrzeby udziat w negocjacjach zwigzanych z zawarciem umowy, aneksow do umow,

5) opiniowanie i uzgadnianie projektow decyzji administracyjnych oraz projektéw pism
rozwigzujacych (wypowiadajacych) umowy cywilnoprawne;

6) opiniowanie spraw ze stosunku pracy;

7) uzgadnianie tresci pism wychodzacych z Powiatowego Urzedu Pracy zawierajacych
argumentacje prawna,

8) wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego we wszystkich przekazanych
do prowadzenia sprawach (takze rozpoczetych) przed sadami powszechnymi
i administracyjnymi wszystkich instancji oraz organami administracji rzagdowej i samorzadowe;
orzekajacymi w sprawach dotyczacych dziatania Zleceniodawcy,

9) opracowywanie projektow pism sadowych, projektéw pism do organdéw $cigania oraz innych
instytucji w zwigzku z toczacymi sie postepowaniami cywilnymi, gospodarczymi, karnymi,
administracyjnymi, finansowymi i podatkowymi;

10) wystepowanie w charakterze pelnomocnika przed komomikami skarbowymi i sadowymi;

11) uzyskiwanie klauzuli wykonalnosci wyrokéw, kierowanie spraw do komornika, prowadzenie
nadzoru nad egzekucjg wyroku,

12) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Zleceniodawcy oraz wspéidziatanie
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w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

13) udzielanie porad prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych,

14) biezace informowanie Dyrektora i jego Zastepcy oraz kierownikow komorek organizacyjnych
0 zmianach przepiséw prawnych dotyczacych dziatalnosci Zleceniodawcy,

W zakresie wydawania opinii prawnych, udzielania wyjasnien, udzielania porad prawnych,
Opracowywania projektow umow, opiniowania projektow decyzji administracyjnych oraz projektow pism
wychodzacych Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ realizowa¢ te zadania w terminie uwzgledniajacym
charakter i zlozono$¢ zagadnienia, jednak termin ten nie bedzie diuzszy niz 5 dni roboczych liczony
od dnia wystapienia przez Zleceniodawce do Zleceniobiorcy z wnioskiem o udzielenie informacii,
wydanie opinii itp.

Termin okre$lony powyzej w szczegoinie skomplikowanych sprawach moze ulec wydtuzeniu na wniosek
Zleceniobiorcy.

2. Czestotliwos¢ wykonywania obstugi:

1) Zleceniobiorca zapewni jeden raz w tygodniu $wiadczenie ustug w godzinach od 9.00 do 15.00,
w siedzibie Zleceniodawcy oraz Swiadczyt bedzie ustugi w zakresie obstugi prawnej przez
kontakt telefoniczny i e-mail pod wskazanymi numerami i adresami. Szczeg6lowe terminy
Swiadczenia ustug zostang zawarte w umowie ze Zleceniobiorca,

2) W miare potrzeb Zleceniodawcy obstuga prawna bedzie wykonywana w dniach i w godzinach
pracy Zleceniodawcy w lokalu Zleceniobiorcy, ktory zapewni $rodki techniczne, fachowg
literature oraz obstuge administracyjna niezbgdng do $wiadczenia obstugi prawne;.

3) W szczegdinie uzasadnionych przypadkach przewiduje sie osobiste stawienie sie radcy
prawnego/ adwokata w godzinach pracy Zleceniodawcy w ciagu 24 godzin, z wylaczeniem dni
wolnych od pracy, na kazde telefoniczne wezwanie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Jaworznie lub osoby przez niego upowaznionej,

Obstuga prawna bedzie wykonywana osobiscie przez radce prawnego/adwokata.
Zleceniodawca nie dopuszcza altematywnego zastepstwa przez aplikantow aplikacji radcowskiej
lub adwokackiej.

IV. PLANOWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 .

V. WYMAGANIA, KTORE MUSI SPELNIAC WYKONAWCA
O udzielenie zamowienia moga sie ubiegaé Zleceniobiorcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Dysponujg minimum jedng osoba, ktora bedzie uczestniczyla w wykonywaniu przedmiotu
zamowienia, z uprawnieniami do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 26 maja 1982 . Prawo o adwokaturze lub osoba, ktéra jest prawnikiem zagranicznym
wykonujacym statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej  Polskiej.

Wykazana osoba musi by¢ wpisana na liste uprawnionych do wykonywania zawodu radcy
prawnego/adwokata prowadzonego przez wiasciwy organ danej korporagji zawodowej, 1.
Okrggowa Izbe Radcow Prawnych/ Okregowa Rade Adwokacka,

2. Wykazanale osobaly musimuszq posiadaé doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej
w strukturach urzedow pracy minimum 2 lata potwierdzone stosownymi dokumentami
np. referencje, kopia umowy o $wiadczenie usiug prawnych, czy inne dokumenty potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem.



1.

2.
3.

Zleceniobiorca winien posiada¢ doswiadczenie w zakresie obstugi zagadnier prawnych m.in.
z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o samorzadzie powiatowym, prawa
pracy, prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa zaméwien publicznych, ustawy o dostepie
do informacji publicznej, pomocy publicznej i innych obowigzujacych aktow prawnych.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC ZLECENIOBIORCY:

1. Wypetniony formularz ofertowy (zafacznik nr 1 do OPZ).

2. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 2 do OPZ).

3. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie 0sdb przewidzianych do realizacji przedmiotu zaméwienia
w zakresie obslugi prawnej w strukturach powiatowych urzedow pracy minimum 2 lata np.
referencje, kopia umowy o $wiadczenie ustug prawnych, czy inne dokumenty potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem.

Vil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1.

Oferta winna zawiera¢c wymagane dokumenty, zataczniki, owiadczenia wymienione w czesci VI
niniejszego Opisu Przedmiotu Zamowienia.

Oferta musi by¢ przygotowana z wykorzystaniem wzoréw stanowiacych zataczniki do OPZ. Kazda
rubryka musi by¢ uzupeiniona.

Oferta powinna by¢ podpisana przez Zleceniobiorce lub przez umocowanego przedstawiciela
Zleceniobiorcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy zgodnie
Z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie
prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty (w tym zalacznikach do oferty) muszg by¢
parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osobely podpisujaca/e oferte. Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposéb umoziiwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg
osoby sporzadzajacej parafke).

Upowaznienie do podpisania oferty winno byé dotagczone do oferty, o ile nie wynika to z innych
dokumentow zatgczonych przez Zleceniobiorce. Takie petnomocnictwo w formie pisemnej powinno
zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza lub osobe udzielajacq petnomocnictwa.

VIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZLECENIODAWCA BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Ocenie punktowej beda podlega¢ jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu Zleceniodawca
wyznaczyt nastepujace kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilos¢
procentowe | punktow jakie moze
kryterium otrzyma¢ oferta
za dane kryterium
Cena oferty bruttow PLN - C 80% 80
2. | Wielko$¢ kancelarii (wskazana w formularzu 20% 20

ofertowym -zat. nr 1 do OPZ) - W




2. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona
Zleceniobiorcy, ktory uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow wynikajaca ze wzoru:

CLP=C+W
gdzie:
CLP - catkowita liczba punktéw przyznanych ofercie
C - liczba punktéw przyznanych za kryterium (1) - Cena
W - liczba punktow przyznanych za kryterium (2) - Wielko$¢é kancelarii.

3. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow — wygra oferta o nizszej cenie jednostkowe.

4, Zasady oceny za kryterium ,Cena” - (C).

W przypadku kryterium Cena, oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku ilos¢
punktow.

Cena - (C) - waga 80 %. Punkty za kryterium ,Cena" (C) — maksymalnie 80 pkt (1 pkt =1%),
zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

C = (cena najnizsza/cena badana) x 80

Zleceniodawca przy obliczaniu ceny punktowej dla oferty ,Cena” w celu oceny dokona zaokraglenia
wyniku do dwéch miejsc po przecinku - jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepna) jest
mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest rowna lub wigksza od 5 wynik
zostanie zaokraglony w gore.

5. Zasady oceny za kryterium ,Wielko§¢ kancelarii.”-(W).
W przypadku kryterium ,Wielko§¢ kancelarii.- (W), Zleceniodawca przyzna Zleceniobiorcy
odpowiednia ilo$¢ punktéw — max. 20, zgodnie z punktacja znajdujaca sie w ponizszej tabeli:

Punkty w kryterium oceny ofert
Wielko$¢ kancelarii” - 20% (20 pkt)
1 osoba 2 osoby 3 osoby 4 osoby 5 0séb powyzej 5 0séb
0 pkt 4 pkt 8 pkt 12 pkt 16 pkt 20 pkt

Przez wielko$¢ kancelarii Zleceniodawca rozumie ilosci 0séb z uprawnieniami do wykonywania zawodu
radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu
adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub osoba, ktora
jest prawnikiem zagranicznym wykonujgcym statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej
- zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umoéw cywilnoprawnych, w tym umowy zlecenia i umowy
o dzieto oraz wspdinikow spotek cywilnych i osobowych. - wg stanu na dzien 30.04.2020 r.

[X. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte mozna zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie przy ulicy Pénocnej 9b,
do skrzynki, ktéra jest dostepna w godzinach pracy Urzedu na parterze w holu wejscia gtéwnego
do budynku lub przestaé poczta/kurierem na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie,
ul. Pétnocna b, 43-600 Jaworzno, w terminie do dnia 19.05.2020 r. do godz. 15.00.

2. Oferta powinna zosta¢ zlozona w zamknigtej kopercie oznaczonej nazwa i adresem Zleceniodawcy
z adnotacjg ,,Oferta na kompleksowa obstuge prawng Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie".
oraz ,Nie otwiera¢ przed dniem 19.05.2020 r. godz. 15.00.
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3. Oferty nadestane za posrednictwem poczty/kuriera beda zakwalifikowane do postepowania

pod warunkiem ich doreczenia do dnia 19.05.2020 r. do godz. 15.00.

4. Oferty zloZzone po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert nie bedg rozpatrywane.

X. UWAGI:

1.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianego
w zapytaniu ofertowym. Informacja ta bedzie zawiera¢ opis dokonanych zmian. Zleceniodawca
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Tres¢ pytan dot. zapytania ofertowego wraz
z wyjasnieniami Zleceniodawcy publikowana bedzie na takich samych zasadach jak zapytanie
ofertowe.

2. Zleceniodawca odrzuci oferte jezeli nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego.

3. Zleceniodawca podpisze umowe ze Zleceniobiorca, ktéry w ocenie oferty uzyskat najwyzszg ilos¢
punktow wg przyjetych kryteriow. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw — wygra
oferta o nizszej cenie jednostkowe;.

4. Przed podpisaniem stosownej umowy Zleceniobiorca jest zobowigzany przedstawi¢ oryginat lub
kopie po$wiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawniong osobe:

1) dokumentu potwierdzajacego, ze Zleceniobiorca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume
gwarancyjng nie mniejsza niz 20 000 zlotych,

2) zalwiadczenia o wpisie na liste radcow prawnych lub adwokatow osoby skierowanej
do realizacji zamoéwienia.

5. Wszelkie informacje zawarte w zaproszeniu do sktadania ofert s wigzace i bedg zawarte w tresci
umowy.

6. Istotne dla stron postanowienia zawarte sa we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3
do OPZ. Zleceniodawca zaleca zapoznanie si¢ przez Zleceniobiorce z postanowieniami umowy.

7. Informacja o udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu postepowania zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zleceniodawcy.

8. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odstapienia od wylonienia Zleceniobiorcy bez podania
przyczyn. Z tego tytutu Zleceniobiorcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zleceniodawcy.

XI. ZALACZNIKI:

1. Formularz oferty.

2. Wykaz osdb przewidzianych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

3.

Wz6r umowy.




