Zarzadzenie Nr OK.0121.41.2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie
z dnia 18 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wynajmu powierzchni bedgcych w dyspozycji
Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie

Na podstawie § 10 ust.1 pkt 2, pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Jaworznie, ktory stanowi zalgcznik do Zarzadzenia Nr WZ.0050.47.2023 Prezydenta Miasta
Jaworzna z dnia 20 lutego 2023 r. oraz art. 48 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 2 ustawy o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z dnia 2024 r. poz. 107)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Ustalam Regulamin wynajmu powierzchni bedacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy
w Jaworznie, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje Kierownika Dziatu Organizacyjnego, Kadr i Administracji do zapoznania pracownikéw
Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie z trescig Regulaminu, o ktorym mowa w § 1.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;j.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 4 listopada 2024 r.

PRI IIEVES



Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 0K.0121.41.2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie
z dnia 18 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN
WYNAJMU POWIERZCHNI BEDACYCH W DYSPOZYCJI POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W JAWORZNIE

§1
Niniejszy Regulamin okreéla zasady wynajmu powierzchni w szczegoinosci sal, stref wspéinych
i wyposazenia bedgcych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie, zwanym dalej

Urzedem.
Administratorem i wynajmujacym pomieszczenia jest Dyrektor PUP.

§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczajg:

el

o

Urzad — Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie,

Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie,

JLB - Jaworznickie Laboratorium Biznesu z siedzibg w Jaworznie, przy ulicy Bocznej 7k.
Najemca — podmiot, ktéry dokonuje rezerwacji i ubiega sie o zawarcie lub zawart umowe najmu
oraz odpowiada za organizacje Wydarzenia.

Wynajeta powierzchnia — gabinet (przeznaczony dla okoto 3 oso6b) / sala konferencyjna
(przeznaczona dla okolo 10 osoéb) / sala konferencyjna (przeznaczona dla okoto 30 osab)/
przestrzen open-space (przeznaczona dla okolo 40 oséb) / cato$¢ powierzchni JLB.

Strefy wspélne - ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne oraz inne powierzchnie, z ktérych
korzystanie przez Najemce i Uczestnikéw wydarzenia nie wymaga odrebnej zgody Urzgdu.
Wydarzenie - konferencja, szkolenie, warsztaty, wykiady, sympozja, prezentacje, wystawy, targi
o charakterze biznesowym, naukowym, edukacyjnym, kulturalnym oraz innym, ktérych charakter
nie narusza dobrego imienia Urzedu i nie sprzeciwia si¢ jego celom i zadaniom okreslonym
w statucie.

Uczestnik wydarzenia — osoba, ktéra bierze udziat w Wydarzeniu organizowanym przez
Najemce, w tym m.in. goscie, prelegenci.

§3

Przedmiot najmu udostepniany jest dia Najemcy, celem organizacji Wydarzenia w godzinach
i w dniach ustalonych z Urzedem.

Podstawa zawarcia umowy najmu jest zlecenie najmu, stanowigce Zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
Zlozone do Dyrektora. Umowa najmu wymaga formy pisemne;.

Wynajem upowaznia Najemce oraz Uczestnikéw Wydarzenia do korzystania z wynajetej
powierzchni wskazanej w Umowie oraz ze Stref wspdinych bezposrednio sgsiadujacych z tymi
powierzchniami, zgodnie z ich przeznaczeniem.

W przypadku zlozenia kilku zlecefi najmu na wynajem danej powierzchni, o wyborze Najemcy
decyduje data wplywu wniosku.

Urzad zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu, w przypadku gdy Najemca badz charakter
organizowanego wydarzenia pozostaje w sprzecznosci z obowigzujacym prawem, misjq badz
statutem Urzedu. Ostateczng decyzje w przedmiocie wynajmu podejmuje Dyrektor.

W trakcie Wydarzenia, Wynajmujacy zapewnia obecno$¢ swojego przedstawiciela.

Najemca moze korzysta¢ z przedmiotu najmu zgodnie z jego przeznaczeniem, na zasadach
okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, niniejszym Regulaminie oraz
w celu i zakresie okre$lonym w umowie najmu.

Najemca nie ma prawa do wynajmowania, uzyczania lub udostgpniania przedmiotu najmu pod
jakimkolwiek tytulem prawnym lub faktycznym, zaréwno odptatnym jak i nieodplatnym podmiotom
trzecim.



§4

Najemca ma prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego, urzadzen wie_:lofunkcyjpth oraz
multimedialnych stanowigcych wyposazenie JLB z zastrzezeniem, iz wydanie i uruchomienie tego
sprzetu oraz wyposazenia moze by¢ wykonywana wylgcznie przez osobg wyznaczong ze strony
Wynajmujgcego. )
. Najemcaluczestnik wydarzenia zobowigzany jest do dbania o udostgpniony sprzet oraz dq
zglaszania wszelkich usterek lub uszkodzefi niezwlocznie po ich zauwaZeniu, przedstawicielowi
Wynajmujacego. o
. Zabrania sie instalowania na sprzecie, o ktérym mowa w ust. 2, jakichkolwiek programéw, aplikacji
lub oprogramowania bez uprzedniej zgody Dyrektora.
. Najemcaluczestnik wydarzenia zobowigzany jest do przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych i poufnoéci informacii, zaréwno w zakresie dokumentéw przetwarzanych na sprzecie
jak i korzystania z urzadzef wielofunkcyjnych (np. drukarek, skaneréw).
. Po zakoficzeniu korzystania ze sprzetu, o ktérym mowa w ust. 2, Najemca/uczestnik wydarzenia
zobowigzany jest do wylogowania sig¢ z systemu, wylgczenia urzgdzenia, usunigcia plikow
tymeczasowych oraz innych danych pozostawionych w wyniku pracy na w/wym. sprzecie.
Najemca/uczestnik wydarzenia zobowigzany jest do korzystania z sieci wewnetrznej JLB oraz
z sieci Internet w spos6b zgodny z prawem oraz powszechnie przyjetymi zasadami (technicznymi,
spotecznymi i moralnymi).
Korzystanie z wlasnego sprzetu komputerowego, urzadzen wielofunkeyjnych oraz multimedialnych
Najemcy w czasie Wydarzenia jest mozliwe wylacznie za zgoda Wynajmujacego, za uprzednim
powiadomieniem o rodzaju i ilosci sprzetu.

§5

. Najemca oraz przedstawiciel Urzedu zobowigzani sg sprawdzi¢ stan przedmiotu najmu oraz jego

wyposazenia bezposrednio przed rozpoczeciem oraz po zakoriczeniu wydarzenia odbywajacego

sie¢ w wynajmowanych pomieszczeniach.

. W przypadku stwierdzenia po zakorficzonym najmie szkody lub straty wyniklej z niewtasciwego

uzytkowania wynajetej powierzchni, Urzad przygotuje dokumentacje uszkodzenia wraz

z kosztorysem napraw, za§ Najemca pokryje w calosci koszty usuniecia uszkodzeri w terminie

okreslonym w nocie obcigzeniowe;j.

. Najemca ponosi peing odpowiedzialno$¢ finansowa za utrate mienia, wszelkie zniszczenia,

uszkodzenia wyrzadzone przez Najemce, zaproszonych przez Najemce gosci oraz Uczestnikow

wydarzenia.

Najemca odpowiada za bezpieczefistwo Uczestnikéw w trakcie wydarzenia, oraz terminowe

i bezpieczne opuszczenie wynajmowanej powierzchni.

. Wynajmujacy nie $wiadczy usiug cateringowych. Korzystanie przez Najemce podczas

wynajmowania sali z uslug dodatkowych, realizowanych we wilasnym zakresie lub zlecanych

podmiotowi zewnetrznemu (np. cateringu lub serwisu kawowego) mozliwe jest dopiero po

poinformowaniu i uzyskaniu zgedy od Wynajmujgcego. Wynajmujacy zastrzega sobie mozliwosé

nie wyrazenia zgody na realizacje zgloszonych przez Najemce ustug dodatkowych.

Najemca jest zobowigzany do :

1) przestrzegania zakazu palenia w obrebie catego budynku,

2) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian,

3) utrzymywania porzadku i czystosci w trakcie trwania Wydarzenia,

4) usunigcia wszystkich materialéw szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych i im podobnych
po zakonczeniu Wydarzenia

5) demontazu stoisk, eksponatéw itp. w terminach i w czasie uzgodnionym z Wynajmujacym,

6) wyegzekwowaniu od firmy cateringowej sprzatniecia po zakorczeniu cateringu lub
sprzatniecia po cateringu na wiasna reke przez Najemce,

7) przestrzegania przepisow BHP, przepiséw przeciwpozarowych oraz innych przepisow
okres$lajacych zasady uzytkowania pomieszczen bedacych przedmiotem najmu.

Najemca jest odpowiedzialny za przestrzeganie regut okreslonych w ust 6 takze przez

Uczestnikéw Wydarzenia.



§6

Czynsz najmu powierzchni PUP ustalany jest w oparciu o aktualnie obowigzujacy cennik najmu,
stanowigcy Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Dopuszcza sig odstepstwa od cennika najmu m.in. w przypadku najmu diugoterminowego lub gdy
Najemca jest podmiotem dziatajgcym w sektorze finanséw publicznych lub prowadzgcym
dziatalno$¢ o$wiatowa, a najem nie ma charakteru komercyjnego lub Najemca jest podmiotem
prowadzgcym dziatalno$¢ spoleczng lub charytatywng i najem jest z tg dziatalnoscig bezposrednio
zwigzany. Ostateczng decyzje w sprawie ceny najmu podejmuje Dyrektor.

W przypadku, gdy Najemca jest Uzytkownikiem lub Partnerem Programu Jaworznicka Karta
Mieszkanca, nalezny czynsz najmu pomniejszony bedzie o 10 %.

Szczegotowe warunki ptatnosci okresla umowa najmu.

§7

PUP zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli w czasie trwania umowy najmu, dotyczacej
sposobu uzytkowania obiektu, w obecnosci Najemcy lub osoby przez niego upowaznione;.

PUP nie odpowiada za awarie, ktore wystgpity w trakcie trwania wynajmu z przyczyn od niego
niezaleznych.

§8

Dane osobowe przekazywane Wynajmujgcemu w zwigzku z wynajmem beda przetwarzane
zgadnie z Ustawg o ochronie danych osobowych, w zakresie powierzonym przez Najemce, w celu
nalezytej realizacji ustugi wynajmu. Najemca w toku gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych ma obowigzek zachowania przepisow w/w ustawy.

Wynajmujgcy o$wiadcza ze stosuje $rodki techniczne i organizacyjne ktére speiniajg wymagania
w/w ustawy oraz obowigzujgcych do niej aktow wykonawczych.

Publikacja Regulaminu nastepuje poprzez jego umieszczenie na stronie internetowej BIP Urzedu
oraz na stronie internetowej JLB.

Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za tresci pojawiajgce si¢ na Wydarzeniu Najemcy oraz
za jako$¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialno$¢ za organizacje Wydarzenia bierze w calosci na
siebie Najemca.

Urzad zastrzega sobie prawo wprowadzenia w kazdym czasie zmian do obowigzujgcego
Regulaminu.

Podpisanie przez Najemce umowy najmu jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem przez niego
tresci niniejszego Regulaminu i zobowigzaniem sig do jego przestrzegania.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

DYREKTOR
.iatowego Urzedy

S

Lulasz Curylo -



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu
wynajmu powierzchni bedacych w dyspozycii
Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie

Zlecenie najmu
Najemca *

Imie i nazwisko/nazwa firmy:

Adres:

PESEL/NIP:

Tel. kontaktowy:

Adres e-mail:

Data wynajmu

(w przypadku najmu diugoterminowego, nale2y
dofaczy¢ harmonogram ze wskazaniem planowanych
dat wynajmu)

Godziny wynajmu

(w przypadku najmy dlugoterminowego, nalezy
dofgczy¢ harmonogram ze wskazaniem planowanych
godzin wynajmu)

Wynajmujacy :

Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie
43-600 Jaworzno, ul. Péinocna Sb
NIP: 632-172-88-43

Przedmiot wynajmu:**
O3 Gabinet,
3  Sala konferencyjna,
O  Sala konferencyjna,
O3 Open-space,
O Cala powierzchnia JLB

""" (data, podpis Najemcy)

Przed ziozeniem zlecenia najmu proponowany jest kontakt z JLB pod nr tel. 633 239 414
lub 692 472 936, mail: kontakt@jlaboratoriumbiznesu.p!

* podmiot, ktéry dokonuje rezerwacii i ubiega sie o zawarcie umowy najmu
**wiasciwe zaznaczyé



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
wynajmu powierzchni bedgcych w dyspozycji
Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie

OPLATY ZA NAJEM POMIESZCZEN W JAWORZNICKIM LABORATORIUM BIZNESU

L : 2 pow. | cenawynajmu cena wynajmu
Wynajem pomieszczen w JLB m? 21'h 21lcaty dzien**
1 Gabinet 10,4 50 200
2. Sala konferencyjna 24,7 80 350
3. Sala konferencyjna 48,2 120 600
4, Open - space 85 170 800
5. Cata powierzchnia JLB 168,3 240 1000

* kwoty brutto
** powyzej 8 godz.

Za najem pomieszczen Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie bedzie wystawiat faktury
nie zawierajace podatku VAT, z uwagi na zwolnienie z VAT na podstawie art. 113 ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug.




